Regulamin Rady Stowarzyszenia LGD ,,Bractwo Kuznic”

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin Rady LGD ,Bractwo Kuznic” okresla organizacje wewnetrzng i tryb
pracy Rady.

§ 2

Terminy uzyte w niniejszym Regulaminie oznaczajq :

LGD — oznacza Lokalng Grupe Dziatania ,Bractwo Kuznic” .

Rada — oznacza organ decyzyjny LGD ,Bractwo Kuznic”.

Regulamin — oznacza Regulamin Rady.

Walne Zebranie Cztonkéw — oznacza walne zebranie cztonkow LGD ,Bractwo
Kuznic”.

Zarzad — oznacza Zarzad LGD ,Bractwo Kuznic”.

Prezes Zarzadu — oznacza prezesa Zarzadu LGD ,Bractwo Kuznic”.

7. Biuro — oznacza Biuro LGD ,Bractwo Kuznic”.
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Rozdziat Il
Czlonkowie Rady

§3

1. Czionkowie Rady sg wybierani przez Walne Zebranie Cztonkow LGD ,Bractwo
Kuznic”.
2. Czionek Rady nie moze jednoczesnie petni¢ funkcji w Zarzadzie czy Komisiji
Rewizyjnej ani by¢ zatrudnionym w biurze LGD
3. W razie zmniejszenia sie sktadu Rady Zarzad zwotuje Walne Zebranie Cztonkow
w celu jej uzupetnienia.
§4

1. Cztonkowie Rady majg obowigzek uczestniczenia w posiedzeniach Rady.
2. W razie niemoznosci wziecia udziatu w posiedzeniu Rady, cztonek Rady
zawiadamia o tym przed terminem posiedzenia Przewodniczgacego Rady,
a nastepnie jest obowigzany w ciggu 7 dni usprawiedliwi¢ swojg nieobecnos¢
Przewodniczgcemu Rady.
3. Za przyczyny uniemozliwiajgce niemozno$¢ wziecia przez cztonka Rady udziatu
w posiedzeniu Rady uwaza sie :
1) chorobe albo koniecznos$¢ opieki nad chorym potwierdzong zaswiadczeniem
lekarskim,
2) podréz stuzbowa,
3) inne prawne lub losowo uzasadnione przeszkody.



§5

Prezes i Zarzad udzielajg cztonkom Rady pomocy w wykonywaniu przez nich funkcji
cztonka Rady.
Rozdziat IlI

Przewodniczacy Rady
§6

Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady wybierajg sposrod siebie
cztonkowie Rady.
§7

1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i przewodniczy posiedzeniom
Rady.

2. Pelnigc swa funkcje Przewodniczacy Rady wspotpracuje z Zarzadem i biurem
LGD i korzysta z ich pomocy.

Rozdziat IV

Przygotowanie i zwolanie posiedzen Rady

§8

Posiedzenia Rady sg zwotywane odpowiednio do potrzeb wynikajgcych z naboru
wnioskéw prowadzonego przez LGD.

§9

Posiedzenie Rady zwotuje Przewodniczacy Rady, uzgadniajgc miejsce, termin
i porzadek posiedzenia z Zarzagdem i Biurem LGD ,Bractwo Kuznic”.

§10

W przypadku duzej ilosci spraw do rozpatrzenia, Przewodniczacy Rady moze zwotac¢
posiedzenie trwajgce dwa lub wiecej dni.

§ 11

1. Cztonkowie Rady powinni byC pisemnie zawiadomieni o miejscu , terminie
i porzadku posiedzenia Rady najpdzniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

2. W okresie 7 dni przed terminem posiedzenia Rady jej cztonkowie powinni mieé
mozliwos¢ zapoznania sie ze wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi
z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére bedg rozpatrywane podczas
posiedzenia. Materiaty i dokumenty w formie kopii mogq by¢ przestane tacznie
z zawiadomieniami o posiedzeniu lub udostepnione do wgladu w Biurze LGD.
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Rozdziat V
Posiedzenia Rady
§12

. Posiedzenia Rady sa jawne. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku

posiedzenia Rady podaje sie do publicznej wiadomosci co najmniej na 7 dni
przed posiedzeniem.

. W posiedzeniu Rady uczestniczy prezes Zarzadu lub wskazany przez niego

cztonek Zarzadu.

Przewodniczacy Rady moze zaprosi¢ do udziatu w posiedzeniu osoby trzecie,
w szczegolnosci osoby, ktorych dotyczg sprawy przewidziane w porzadku
posiedzenia.

§13

. Posiedzenia Rady otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczgcy Rady.

Obstuge posiedzen Rady zapewnia Biuro LGD.

§ 14

. Przed otwarciem posiedzenia czionkowie Rady potwierdzajg swg obecnosé

podpisem na lisScie obecnosci.

Wczesniejsze opuszczenie posiedzenia przez Czionka Rady wymaga
poinformowania o tym Przewodniczgcego obrad.

Prawomocnos¢ posiedzenia podejmowanych przez Rade decyzji (quorum)
wymaga obecnos$ci co najmniej 50% sktadu Rady.

§ 15

. Po otwarciu posiedzenia, Przewodniczacy Rady podaje liczbe obecnych

i cztonkow Rady na podstawie podpisanej listy obecnosci i stwierdza
prawomocnos¢ posiedzenia ( quorum).
W razie braku quorum Przewodniczacy Rady zamyka obrady wyznaczajgc
jednoczesnie nowy termin posiedzenia.
W protokole odnotowuje sie przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie nie odbyto

sie.
§ 16

. Po stwierdzeniu quorum Przewodniczacy Rady przeprowadza wyboér dwéch lub

wiecej sekretarzy posiedzenia, stanowigcych komisje skrutacyjng, ktérej powierza
sie obliczanie wynikow gtosowan, kontrole quorum oraz wykonywanie innych
czynnosci o podobnym charakterze.

Po wyborze sekretarzy posiedzenia Przewodniczacy przedstawia porzadek
posiedzenia i poddaje go pod gtosowanie Rady.

Czionek Rady moze zgtosi¢ wniosek o zmiane porzadku posiedzenia. Rada
poprzez gtosowanie przyjmuje lub odrzuca zgtoszone wnioski.

Przewodniczacy obrad prowadzi posiedzenie zgodnie z porzadkiem przyjetym
przez Rade.

Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:



w N

1) omdwienie wnioskdbw o przyznanie pomocy ziozonych w ramach naboru
prowadzonego przez LGD oraz podjecie decyzji o wyborze operacji do
finansowania,

2) informacje Zarzadu o przyznaniu pomocy przez samorzad wojewddztwa na
operacje, ktore byty przedmiotem wczesniejszych posiedzen Rady,

3) wolne glosy, wnioski i zapytania.

Decyzja w sprawie wyboru projektow do finansowania jest podejmowana w formie
uchwaty Rady.

§ 17

. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem przestrzeganiem

porzadku posiedzenia, otwiera i zamyka dyskusje, oraz udziela gtosu w dyskusiji.
Przedmiotem wystgpien mogg byc¢ tylko sprawy objete porzadkiem posiedzenia.
W dyskusji gtos moga zabra¢ cztonkowie Rady, cztonkowie Zarzadu oraz osoby
zaproszone do udziatu w posiedzeniu. Przewodniczacy Rady moze okresli¢
maksymalny czas wystgpienia.

Przewodniczacy obrad w pierwszej kolejnosci udziela gtosu osobie referujgcej
aktualnie rozpatrywang sprawe, osobie opiniujgcej operacje, przedstawicielowi
Zarzadu, a nastepnie pozostatym dyskutantom wedtug kolejnosci zgtoszen.
Powtorne zabranie gtosu w tym samym punkcie obrad mozliwe jest po
wyczerpaniu listy méwcéw. Ograniczenie to nie dotyczy osoby referujgcej sprawe,
osoby opiniujgcej operacje oraz przedstawiciela Zarzadu.

Jezeli mowca w swoim wystgpieniu odbiega od aktualnie omawianej sprawy lub
przekracza czas wystgpienia przewodniczacy obrad zwraca mu na to uwage. Po
dwukrotnym zwroceniu uwagi Przewodniczacy Rady moze odebra¢ mowcy gtos.
Mdwca ktoremu odebrano gtos, moze zazadac w tej sprawie decyzji Rady. Rada
podejmuje decyzje niezwtocznie po wniesieniu takiego zgdania.

Jezeli tres¢ lub forma wystgpienia albo tez zachowanie méwcy w sposéb
oczywisty zakitdca porzadek obrad lub powage posiedzenia, Przewodniczacy
Rady przywotuje mowce do porzadku lub odbiera mu gtos. Fakt ten odnotowuje
sie w protokole posiedzenia.

. Po wyczerpaniu listy méwcow Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie

potrzeby Przewodniczacy moze zarzadziCc przerwe w celu wykonania
niezbednych czynnosci przygotowawczych do gtosowania, na przyktad
przygotowania poprawek w projekcie uchwaty lub innym rozpatrywanym
dokumencie, przygotowanie kart do gtosowania.

. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczgcy Rady rozpoczyna procedure gtosowania.

Od tej chwili mozna zabra¢ gtos tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku
formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania i to jedynie przed zarzadzeniem
gtosowania przez Przewodniczgcego.

§18

. Przewodniczacy Rady moze udzielic gtosu poza kolejnoscig zgtoszonych

mowcow, jezeli zabranie gtosu wigze sie bezposrednio z glosem przedmowcy lub
w trybie sprostowania, jednak nie dtuzej niz 2 minuty. Poza kolejnoscig moze
takze udzieli¢ gtosu cztonkom zarzadu, osobie referujgcej sprawe i osobie
opiniujgcej projekt.
Poza kolejnoscig udziela sie gtosu w sprawie zgtoszenia wniosku formalnego,
w szczegolnosci w sprawach:

1) stwierdzenia quorum,



) sprawdzenia listy obecnosci,
) przerwania, odroczenia lub zamkniecia sesji,
) zmiany porzadku posiedzenia ( kolejnosci rozpatrywania poszczegoélnych
punktéw),
gtosowania bez dyskusji,
zamkniecia listy méwcow,
ograniczenia czasu wystgpien mowcow,
zamkniecia dyskusji,
) zarzadzenia przerwy,
10) zarzadzenia gtosowania imiennego,
11) przeliczenia gtoséw,
12) reasumpcji glosowania.
Whniosek formalny powinien zawiera¢ Zzadanie i zwiezte uzasadnienie,
a wystgpienie w tej sprawie nie moze trwac dtuzej niz 2 minuty.
Rada rozstrzyga o wniosku formalnym, niezwlocznie po jego zgtoszeniu.
O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku Rada rozstrzyga po wystuchaniu
wnioskodawcy i ewentualnie jego przeciwnika wniosku.
Whnioski formalne, ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 nie poddaje pod gtosowanie.
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§ 19

Po wyczerpaniu porzadku posiedzenia, Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie.

Rozdziat VI
Glosowanie
§ 20

Po zamknieciu dyskusji w danej sprawie Przewodniczacy Rady rozpoczyna
procedure gtosowania i zarzadza gtosowanie zgodne z postanowieniami
wynikajgcymi ze statutu LGD ,Bractwo Kuznic” oraz niniejszego regulaminu.

1.
2.

§ 21
Wszystkie gtosowania Rady sg jawne.
Gtosowania Rady mogg odbywac sie w nastepujacych formach:
1) przez podniesienie reki na wezwanie Przewodniczgcego Rady,
2) przez wypehienie i oddanie sekretarzom posiedzenia kart do oceny operacji,
stanowigcych zatgczniki do niniejszego regulaminu.

§ 22

. W gtosowaniu przez podniesienie reki komisja skrutacyjna oblicza gtosy , za” ,

gtosy , przeciw’ i gtosy , wstrzymuje sie od gilosu”, po czym informujg
Przewodniczgcego Rady o wyniku gtosowania.
Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

§ 23

. Gtosowanie przez wypetnienie kart do oceny operacji obejmuje:

1) glosowanie w sprawie oceny operacji wedtug kryteriow lokalnych przyjetych przez
LGD,
2) gtosowanie w sprawie zgodnos$ci operacji z LSR
W gtosowaniu odbywajgcym sie przez wypetnienie kart do oceny operacji radni
oddajg gtos za pomocg kart oceny operacji, wydanych czionkom Rady przez
komisje skrutacyjna. Kazda strona karty oceny operacji musi by¢ opieczetowana
pieczecig LGD i podpisana przez sekretarza posiedzenia.



. Gtos oddany przez cztonka Rady w formie wypetnionej karty oceny operacji jest
niewazny, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:
1) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka Rady,
2) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowaé operacje, ktorej
dotyczy ocena ( numeru wniosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy projektu)
. Karty muszg by¢ wypetnione piérem, dtugopisem lub cienkopisem.
. Znak X" lub ,V” winny bi¢ postawione w polu przeznaczonego na to kwadratu.

§ 24

. Gtos w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR oddaje sie przez skreslenie
jednej z opcji zaznaczonych gwiazdkg w zawartym na karcie oceny operaciji
sformutowaniu: ,, gtosuje za uznaniem, ze operacja jest* nie jest* zgodna z LSR”.
Pozostawienie lub skreslenie obu opcji uwaza sie za gtos niewazny.

. W przypadku stwierdzenia btedoéw i brakbw w sposobie wypetniania karty oceny
zgodnosci operacji z LSR komisja skrutacyjna wzywa cztonka rady, ktéry wypetnit
te karte do ztozenia wyjasnieh i uzupetnienia brakdw. W trakcie wyjasnien
cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpiséw w kratkach
lub pozycjach pustych, oraz dokonac¢ czytelnej korekty w pozycjach wypetnionych
podczas gtosowania, stawiajgc przy tych poprawkach swoj podpis.

. Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie
wypetniania , zostaje uznana za gtos niewazny

. Wynik gtosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywny,
jesli bezwzgledna wiekszos¢ gtosow ( 50% + 1) zostata oddana na opcje, ze
operacja jest zgodna z LSR.

. Wyniki glosowania ogtasza przewodniczacy Rady.

§ 25

. Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteribw LGD
,Bractwo Kuznic” polega na wypetnieniu tabeli zawartej na ,, Karcie oceny operacji
wedtug lokalnych kryteribw LGD”, ktéra jest odpowiednia do typu ocenianej
operacji. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli muszg by¢ wypetnione,
W przeciwnym razie gtos uwaza sie za niewazny.

. Wypetnienie ,Karty oceny operacji” wedtug lokalnych kryteriow LGD ,Bractwo
Kuznic’ odbywa sie na podstawie LOKALNEJ LISTY KRYTERIOW, za
aktualizacje ktérej odpowiada Rada. Procedura zmian lokalnych kryteriow wyboru
przewiduje, ze uprawnionymi do wnoszenia zmian sg: cztonkowie Rady, Zarzad
oraz co najmniej 5 czionkéw stowarzyszenia (jednoczesnie) — zgtaszajgc to
pisemnie przewodniczacemu Rady. Na tej podstawie Rada skfada stosowny
wniosek na Walnym Zebraniu.

. W trakcie zliczania gtoséw komisja skrutacyjna jest zobowigzana sprawdzi¢, czy
laczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji , SUMA PUNKTOW” zostata
obliczona poprawnie.

. W przypadku stwierdzenia btedoéw i brakéw w sposobie wypetniania karty oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD sekretarze posiedzenia wzywajgq
cztonka Rady, ktéry wypetnit te karte do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia
brakow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie
dokona¢ wpiséw w pozycjach pustych, oraz dokonaé czytelnej korekty w
pozycjach wypetnionych podczas gtosowania, stawiajgc przy tych poprawkach
swoj podpis.
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Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie
wypetnienia zostaje uznana za gtos niewazny.

Wynik gtosowania sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD
dokonuje sie w taki sposob, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach
stanowigcych glosy oddane wazne w pozycji , SUMA PUNKTOW” i dzieli przez
liczbe waznie oddanych gtoséw.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Na podstawie wynikdw gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow LGD sporzadza sie liste operacji wybranych do finansowania.

§ 26

. W stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem posiedzenia Rady

podejmowana jest przez Rade decyzja w formie uchwaty o wybraniu badz nie
wybraniu operacji do finansowania, ktérej tres¢ musi uwzgledniac:
1) wyniki gtosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR
2) wyniki gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw
LGD i sporzgdzong na tej podstawie liste rankingowag wnioskéw
3) dostepnos¢ srodkow LGD na poszczegdlne typy operacji
Przewodniczacy Rady odczytuje uchwaty dotyczgce poszczegdinych projektow
rozpatrywanych w trakcie posiedzenia, bez potrzeby ich przegtosowania.
Kazda uchwata powinna zawierac:
1) informacje o wnioskodawcy operacji ( imie i nazwisko lub nazwe, miejsce
zamieszkania lub miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibe, PESEL lub REGON,
NIP
2) tytu’f)operacji zgodny z tytutem podanym na wniosku,
3) kwote pomocy o jakg ubiegat sie wnioskodawca zgodng z kwotg podang we
wniosku,
4) informacje o decyzji Rady w sprawie zgodnosci lub braku zgodnosci operaciji
z LSR,
5) informacje o finansowaniu lub nie finansowaniu realizacji operac;ji

Rozdziat VII
Dokumentacja z posiedzen Rady
§ 27

. W trakcie posiedzenia Rady sporzgadzany jest protokot
. Wyniki glosowania odnotowuje sie w protokole posiedzenia

Z kazdego gtosowania dokonywanego przez wypetnienie kart oceny operacji
komisja skrutacyjna sporzgdza protokdt, w ktérym zawarte sg informacje
o przebiegu i wynikach gtosowania. Karty oceny operacji, ztozone w trakcie
danego gtosowania stanowig zatgcznik do protokotu komisji skrutacyjnej z tego
gtosowania.

. Protokot komisji skrutacyjnej powinien zawiera€ w szczegolnosci:

1) skfad osobowy komisji skrutacyjne;,

2) okreslenie przedmiotu gtosowania,

3) okreslenie liczby uprawnionych do gtosowania, liczby biorgcych udziat w
gtosowaniu, ilosci oddanych gtoséw waznych i niewaznych,

4) wyniki gtosowania

5) podpisy cztonkéw komisji skrutacyjne;j.

§ 28
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. Uchwatom Rady nadaje sie forme odrebnych dokumentow, z wyjatkiem uchwat

proceduralnych, ktére odnotowuje sie w protokole posiedzenia.

Podjete uchwaty opatruje sie datg i numerem, na ktory sktadajg sie : cyfry
rzymskie oznaczajgce numer kolejny posiedzenia od poczatku realizacji osi 4
Leader, tamane przez numer kolejny uchwaty realizacji osi 4 Leader zapisany
cyframi arabskimi, famane przez dwie ostatnie cyfry roku.

Uchwate podpisuje Przewodniczacy Rady po jej podjeciu.

Uchwaty podjete przez Rade, nie podzniej niz 7 dni od ich uchwalenia
Przewodniczacy Rady przekazuje Zarzadowi.

§ 29

. Protokét z posiedzenia Rady sporzadza sie w terminie 7 dni po odbyciu

posiedzenia i wyktada do wglagdu w Biurze LGD na okres 14 dni w celu
umozliwienia cztonkom Rady ewentualnych poprawek w jego tresci.
Whniesiong poprawke, o ktorej mowa w ust.1 rozpatruje Przewodniczacy Rady.
Jezeli Przewodniczacy nie uwzgledni poprawki, poprawke poddaje sie pod
gtosowanie na nastepnym posiedzeniu Rady, ktéra decyduje o przyjeciu lub
odrzuceniu poprawek.
Po zakonczeniu procedury dotyczgcej mozliwosci naniesienia poprawek do
protokotu przewidzianej w ust. 112, przewodniczacy obrad podpisuje protokoét
Protokoty i dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana
w Biurze LGD. Dokumentacja ma charakter jawny i jest udostepniona do wgladu
wszystkim zainteresowanym.
Rozdziat VIII
Wolne gtosy, wnioski i zapytania
§ 30

. Wolne gtosy, wnioski i zapytania formutowane sg ustnie na kazdym posiedzeniu

Rady, a odpowiedzi na nie udzielane sg bezposrednio na danym posiedzeniu.
Czas formutowania zapytania nie moze przekroczy¢ 3 minut.

Jezeli udzielanie odpowiedzi, o ktérej mowa w ust. 1, nie bedzie mozliwe na
danym posiedzeniu, udziela sie jej pisemnie, w terminie 14 dni od zakonczenia
posiedzenia.

Rozdziat IX

Procedura wytaczenia cztonka Rady od udziatu w dokonywaniu oceny i wyboru

3.

4.

operaciji.
§ 31

Przed dyskusjg i glosowaniem nad oceng i wyborem operacji cztonkowie Rady
podpisujg deklaracje poufnosci i bezstronnosci.
W gtosowaniu i dyskusji nad oceng i wyborem operacji nie bierze udziatu cztonek
Rady, ktérego udziat w ocenie i dokonywaniu wyboru operacji moze wywotac
watpliwosci, co do jego bezstronno$ci.
Z mocy prawa wykluczeniu podlegaja:

1) osoby sktadajgce wniosek

2) osoby spokrewnione w pierwszej linii z wnioskodawcg

3) osoby zasiadajgce w organach lub bedace przedstawicielami oséb prawnych

sktadajgcych wniosek

W przypadkach innych niz wymienione w ust. 2 o wykluczeniu decyduje

gtosowanie Rady.

Rozdziat X



Inne postanowienia
§ 32
Regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia przez Walne Zebranie Cztonkdw.



